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Predstavitev dokumenta nabavne politike

Dokument o nabavni politiki Knjiznice Makse Samsa sluzi za nadgrajevanje in upravljanje
Uporabnike informira o vsebini zbirke, njeni zalogi ter nadgrajevanju zbirke in o prioritetah
zbiranja. Za zaposlene predstavlja izbor, izlo¢anje in odpis gradiva iz zbirke in hkrati
zmanjSuje vpliv subjektivnih odloc€itev pri upravljanju zbirke.

cenv e
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poslanstvom splosne knjiznice.

Namen dokumenta

Namen javno dostopnega dokumenta nabavne politike je zagotovitev sistemati¢ne, kvalitetne
knjiznice, uporabnikom knjiznice, dobaviteljem in §irsi javnosti, ki s predlogi sooblikuje
nabavno politiko knjiznice.

cen e

Samsa skrbno nacrtujemo njeno izgradnjo, bogatitev, posodabljanje in obnavljanje.

Izjava o poslanstvu knjiZnice

Knjiznica Makse Samsa je za uporabnike »prijazna in domaca« knjiznica, hkrati pa tudi
moderno informacijsko, kulturno, socialno in izobraZevalno sredisce.

Knjiznica deluje v skladu z osnovnim namenom splosne knjiznice, to je posredovanje
posameznikov in skupin po izobrazevanju, informacijah in razvoju osebnosti, vkljucno s
sprostitvijo in razvedrilom.

Vsem prebivalcem na obmocju delovanja knjiznice omogocamo neomejen dostop do

cen e
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........

S strokovno usposobljenim in prijaznim kadrom sledimo spremembam v okolju in zeljam
uporabnikov ter se na njih v skladu s svojim letnim na¢rtom tudi odzivamo.

Izhodi$¢a na katerih temelji nabavna politika knjiZnice

Splosna knjiznica naj zagotavlja raznovrstno gradivo v razli¢nih oblikah in ustreznem Stevilu,
lokalne skupnosti in druzbe. Splosna knjiznica sledi razvoju novih oblik gradiva in novih
nacinov dostopa do informacij. Ne glede na obliko naj bodo vse informacije dostopne takoj,
ko je mogoce. Zbiranje in posredovanje lokalnih in formacijskih virov in gradiva je
bistvenega pomena. (Povzeto po IFLA/UNESCO standardih za splosne knjiznice, 2002, str.
41))



cey e

gradivo, da so omogocene nove storitve in spremembe v nacinu uporabe. V skladu z
danas$njim razvojem, zlasti na informacijskem podrocju, mora politika upravljanja odrazati

cen e

Knjiznica skuSa zgraditi zbirko, ki bo dolgoro¢no ustrezala namenu knjiznice. Nabavna
politika in upravljanje zbirke tezijo k zagotavljanju demokracije, informiranosti,
zadovoljevanju interesov vseh starostnih in izobrazbenih kategorij in profesionalni ponudbi
aktualnih vsebin. Z izborom kvalitetnih in aktualnih vsebin poljudnega in strokovnega
gradiva, priro¢nikov, serijskih publikacij, spodbujamo vedozeljnost ter vsezivljenjsko uc¢enje
in istocasno usmerjamo uporabnike k informacijam na raznovrstnih medijih.

Z nakupom poucnih strokovnih vsebin na CD-romih in multimedijskih kompletov za
samostojno ucenje, podatkovnih zbirk, dodatno motiviramo uporabnike in spodbujamo
neformalno izobrazevanje posameznikov.

Cilj nakupa in ponudbe vsebin na razli¢nih medijih je zadovoljevanje pestrih skupin
uporabnikov in omogoc¢anje hkratne uporabe gradiva na razli¢nih medijih, podpiranje
procesov samostojnega ucenja, izobrazevanja, usposabljanja, raziskovanja in vsezivljenjskega
ucenja.

Stanje zbirke

Splo$ne knjiznice ponujajo razlicne storitve, tako znotraj knjiZznice kot v lokalni skupnosti, da
zadovoljijo potrebe svojih uporabnikov. Knjiznica naj vsem olaj$a dostop do svojih storitev v
razli¢nih oblikah in na razli¢nih medijih...

cen e

gradiva. Znotraj zbirke je 91,63 % knjig, 1,62 % serijskih publikacij in 6,73% neknjiznega
gradiva.

Za otroke in mladino je v zbirki 28 % naslovov 0z. 33,7 % enot, kar je v skladu s standardi.
Za odrasle pa je v zbirki 72 % naslovov o0z. 66,3 % enot gradiva.

V zbirki je 8,7 enot knjiznega gradiva na prebivalca ob¢ine Ilirska Bistrica, 0,58 enot
neknjiZznega gradiva na prebivalca in 155 tekoc¢ih naslovov periodicnega tiska.
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Oddelek za odrasle 66,25 %
Oddelek za mladino 33,75%
Domoznanski oddelek 3,65 %
Premic¢na zbirka v Domu starej$ih obanov 0,79 %
Premicna zbirka na Svis¢akih 0,2%
Premic¢na zbirka na Snezniku 0,03 %
Premic¢na zbirka na MaSunu 0,26%
Vecgeneracijski center v Domu na Vidmu 0,1 %
Premicna zbirka v Mos¢eniski Dragi 0,2%



Razmerje naslovov med strokovnim in leposlovnim gradivom v knjizni¢ni zbirki pa je
55,1 % strokovnega gradiva : 44,9 % leposlovnega gradiva.

Oddelek za odrasle

Na oddelku za odrasle obsega knjizni¢ni fond naslednje zbirke, ki so tudi loceno postavljene v
prostem pristopu:

- referencna zbirka,

- strokovna — pouc¢na literatura (po sistemu UDK),

- leposlovje (po zvrsteh: poezija, drama, druzbeni romani, zgodovinski, pustolovski,
kriminalni, avtobiografski, znanstveni, novele, potopisni romani in biografije),

- serijske publikacije (obsegajo dnevno ¢asopisje ter razne revije, ki pokrivajo podrocja
zdravja, potovanj in spoznavanja kultur, oblikovanja in rocne spretnosti, racunalnistvo,
urejanje doma...).

Pri leposlovju imamo oblikovano posebno zbirko za slabovidne, knjige so oznacene s posebno
nalepko (rumena ocala), kar pomeni da je knjiga prilagojena slabovidnim, pisava je vecja,
razmik med vrsticami je vecji. Tako lahko slabovidni zelo enostavno najdejo knjige tudi zase.

V zbirki imamo tudi gradivo v tujih jezikih in sicer v angles¢ini, italijan$¢ini, nems¢ini,
hrvas$¢ini, francosc¢ini in Spanscini. V teh jezikih najdejo uporabniki tako poucno, strokovno
literaturo kot tudi leposlovje. Poleg prej omenjenih jezikih imamo pri tuji literaturi tudi
slovaropisje Se drugih tujih jezikov, kot so latinski, ¢eski, nizozemski, albanski, srbski, ruski,
romunski, turski, danski ...

Oddelek za mladino

Tudi na oddelku za mladino imamao referen¢no zbirko, strokovno oz. poucno literaturo ter
leposlovje, ki je postavljeno po starostnih stopnjah (mladina, pionirji, cicibani). Pri leposlovju
za mladino imamo posebej oznacene zvrsti in sicer z barvnimi oznakami za poezijo,
dramatiko in uganke.

Barvno oznako imajo tudi slikanice z velikimi tiskanimi ¢rkami, te knjige so namenjene
otrokom, ki se ucijo brati in otrokom prve triade.

Na mladinskem oddelku imamo tudi posebej postavljene kartonke, ki so namenjene otrokom
v predbralnem obdobju ter igralne knjige in igrace.

Za mlade slepe bralce imamo tudi gradivo v Braillovi pisavi.

Tuja literatura za mlade uporabnike obsega poucno gradivo ter leposlovje postavljeno po
starostnih stopnjah v naslednjih jezikih: angles¢ina, italijanS¢ina, nems¢ina, franco$¢ina in
Spanscina.

Na mladinskem oddelku imamo tudi posebno zbirko tujih serijskih publikacij in sicer 20
naslovov v naslednjih jezikih: italijan$¢ina, nems¢ina, angleS¢ina, Spanscina in francos¢ina.
Namenjene so ucenju in spoznavanju jezika tako za mlade uporabnike kot tudi za odrasle.



Domoznanski oddelek

V Knjiznici Makse Samsa nacrtno in sistemati¢no pridobivamo, zbiramo, hranimo,
obdelujemo in posredujemo domoznansko gradivo.

Domoznanski oddelek pokriva geografsko obmocje ob¢ine Ilirska Bistrica in vsebuje
naslednje zbirke:

- dela z domoznansko tematiko (vsebinsko se nanasajo na nase obmocje),

- dela domoznanskih (ilirskobistriskih) avtorjev,

- ilirskobistriski tiski (dela, tiskana in izdana na naSem obmocju),

- rokopisna zbirka (Maksa Samsa, ...),

- zbirka slikovnega gradiva - najbogatejSa in najlepsa zbirka, v katero uvr§s¢amo
fotografije in razglednice,

- grafi¢na zbirka (obsega koledarje z domoznansko motiviko, plakate z dokumentarno
vrednostjo ter podobice z upodobitvami verskih obredov, cerkva),

- kartografska zbirka — zemljevidi, atlasi in nacrti krajev,

- zbirka drobnih tiskov (dokaj obsezna in bogata zbirka v katero uvr§¢amo vabila,
letake, prospekte krajev, voséila, programe plesnih in gledaliskih drustvenih
prireditev iz Casov Citalnic, kataloge likovnih razstav),

- glasbeni tiski (muzikalije oz. notno gradivo),

- zbirka diplomskih, magistrskih, seminarskih in raziskovalnih nalog,

- domoznanska gradiva na drugih medijih — avdio in video gradiva,

- digitalizirana zbirka razglednic, dostopna na spletni strani knjiznice in v Kamri
(Digitalizirana kulturna dedisc¢ina slovenskih pokrajin),

- zapus$cina naSe pesnice Makse Samsa,

- zbirka starih in redkih tiskov vse do letnice 1945,

- redke, stare tiske dopolnjujejo faksimilirane izdaje,

- bibliofilske izdaje (Slava VVojvodine Kranjske),

- zbirka domoznanskih znamk.

Namen zbiranja domoznanskega gradiva je ohranjanje slovenske kulturne dedis¢ine, ki je
nastala v preteklosti in Se vedno nastaja na ilirskobistriSkem obmocju.

Knjiznica Makse Samsa je zaradi dostopnosti zbirk §ir§i javnosti, nekatera pomembna
domoznanska gradiva digitalizirala, razglednice z bistriSkega obmocja pa si obiskovalci lahko
ogledajo tudi na nasi spletni strani.

Neknjizno gradivo

KnjiZnica hrani in nudi uporabnikom v prostem pristopu tudi neknjizno gradivo. V skladu z
razvojem informacijske tehnologije ponujamo uporabnikom gradivo tudi na novejsih nosilcih
in gradivo dostopno preko svetovnega spleta.

Neknjizno gradivo zajema naslednje medije (nosilce):

- glasbeni CD-ji;
Posebna zbirka glasbenih CD-jev je postavljena pred glasbeno sobo z avdio opremo, kjer
imajo uporabniki moZnost v miru in prijetnem ambientu poslusati glasbo. Uporabniki imajo
na izbiro razli¢ne zvrsti glasbe od klasi¢ne, meditativne, do jazza, rocka in popa ter tudi



otroske pesmice. Sledimo novostim na tem podrocju zlasti pri slovenski, hrvaski in drugi tuji
popularni glasbi.

- zvocnice: obsegajo pravljice za otroke ter zvocne knjige za slepe in slabovidne; zbirka
zvoc¢nih knjig za slepe in slabovidne se nahaja na oddelku za odrasle in obsega 100
naslovov;

- dokumentarni, poucni filmi;

- risanke in animirani filmi;

- razli¢ni filmi (razvrs€eni po zvrsteh: drame, komedije, zgodovinski in pustolovski,
vojaski, znanstveno fantasti¢ni filmi in mladinski filmi);

- jezikovni tecaji na razli¢nih nosilcih in tudi razli¢ne stopnje (Spansc¢ina, anglesCina,
italijanS¢ina, nems¢ina, francos¢ina...);

- kartografsko gradivo: zemljevidi, atlasi;

- glasbeni tiski: muzikalije, notno gradivo;

- podatkovne zbirke: dostopne z ra¢unalnikov v knjiznici (IUS INFO, Gvin.com,
Ebscohost, reviji Sodobna pedagogika in Finance) oz. dostopne na daljavo z geslom,

- BIBLOS - spletni portal e-knjig v slovenskem jeziku.

Premicna zbirka v Domu starej$ih obCanov Ilirska Bistrica

Po eni strani so bolj kmecke povesti, novele, potopisni, pustolovski romani, kriminalke ... na
voljo pa je tudi strokovna literatura zlasti s podro¢ja medicine, ro¢nih spretnosti, druzabnih
iger... Uporabniki radi sledijo novostim, zlasti slovenskih avtorjev (Ivan Sivec, Bogdan
Novak), prebirajo pa tudi knjige, ki obsegajo tematiko 1. svetovne vojne na slovenskih tleh.
Uporabnikom dostavimo knjige tudi po naro¢ilu, npr. otroSke knjige, ljudske pravljice,
anglesko leposlovije...

Pri tej zbirki dajemo poudarek, da imajo knjige velike ¢rke in vecji razmak med vrsticami,
knjige za slabovidne. Pomembno je tudi, da knjiga ni fizi€no pretezka.

Premicna zbirka obsega 700 naslovov in se zamenja 3 x letno.

Poleg tega imamo od leta 2016 Se premicne zbirke v obmo¢ju Snezniskih gozdov in sicer na
vrhu SneZnika, na Svis¢akih in na Masunu. Tu smo postavili strokovno gradivo s podrocja
gorniStva, narave, zoologije in planinstva. Obiskovalcem so na voljo tudi vodici po slovenskih
gorah in nekaj strokovne periodike. Prav tako smo na knjizne police postavili romane,
kriminalke in pa gradivo za otroke. Nekaj literature je v tujih jezikih, saj je v teh krajih veliko
obiskovalcev iz tujine. V letu 2017 pa smo na pobudo uporabnikov odprli §e premi¢no zbirko
na HrvaSkem in sicer v avtokampu Preluk v bliZini Opatije. Tu so bralcem na voljo romani,
strokovna literatura s podroc¢ja navtike in knjige za mladostnike ter slikanice za najmlajSe.
Premi¢no zbirko imamo tudi v Vecgeneracijskem centru v Domu na Vidmu, kjer imamo
poleg slikanic in otroskih knjig tudi strokovno gradivo za razli¢ne skupine ljudi, ki ta center
obiskujejo ( medicinski priro¢niki, zakoni, knjige s podrocja psihologije ...).

Nabavna politika knjiznice

cen e

pripravili strokovni delavci glede na potrebe in zanimanja lokalnega prebivalstva, in odrazati
mora raznolikost druzbe. (IFLA/UNESCO standardi za splosne knjiznice, 2002, str. 39.)



Pri nabavi smo pozorni zlasti na vsebine za dvigovanje osebne rasti, za pot k samostojnosti,
pot do zdravega zivljenja, do pridobivanja novih znanj, do sprostitve, ustvarjalnosti, do
izobraZevanja...

Z tehtnim izborom vsebin in sklopov, predstavitev novitet, promocijo branja in raznovrstnih
aktivnosti znotraj knjiZznice za razli¢ne skupine uporabnikov, le-te usmerjamo k
premisljenemu branju, dvigovanju bralne kulture in informacijskemu opismenjevanjul.

Analiza okolja knjiZnice - potencialni uporabniki

cen e
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obmoc¢ju dostop do znanja, informacij in storitev, ne glede na njegovo starost, spol, versko in
politi¢no prepricanje, narodnost, raso, jezik ali socialni status, zaposlitev in stopnjo izobrazbe,
kakor tudi vsem posameznikom in skupinam s posebnimi potrebami. (Standardi za splo$ne
knjiznice, 2018 )

Knjiznica Makse Samsa deluje na obmog&ju obéine Ilirska Bistrica, ki obsega 480 km?, v 64
naseljih 0z. 21 krajevnih skupnostih Steje 13.340 prebivalcev (SURS na dan 01.01.2019).

V blizini knjiznice delujejo tudi Stevilna drustva (skupine s posebnimi potrebami) s katerimi
sodelujemo in tudi premi¢na zbirka v Domu starej$ih ob¢anov.

Knjiznica sodeluje tudi s Solami in vrtci v nasi ob¢€ini, in sicer imamo v ob¢ini Ilirska Bistrica
7 vrtcev, 7 osnovnih ol in gimnazijo.

Nacini pridobivanja gradiva

cen e

- nakup in izbor dobavitelja
Pri nabavi gradiva se naSa knjiZnica trudi poslovati v skladu s poslovno etiko. Zaveda se, da
imamo omejena sredstva za nakup, da cene knjig niso fiksno dolocene, ter da je mozno na
osnovi pogajanj dobiti ugodne popuste. V zadnjem desetletju, si je knjiznica ustvarila dolo¢en
krog dobaviteljev, od katerih ima poleg zanesljivosti, hitre dobave, ugodnih placilnih pogojev
in stalnega popusta, dolo¢eno zaupanje, da bodo narocene storitve tudi uspesno izvedene.

cey e

pomemben izbor dobavitelja. Kriteriji po katerih se knjiznica odloca za sodelovanje z
dobavitelji so: zanesljivost, hitra dobava, izpolnjevanje posebnih zahtev, predvsem glede
rokov placil, viSine popustov, azurnosti pri reklamacijah .. kar pa ni odlo¢ujoce. Praksa
knjiznice kaze, da je najracionalnejsi in najcenej$i nakup, ki se odvija za najmanj polovico
gradiva iz naslova nakupa, preko preizkusenega posrednika v lokalnem okolju. V preostalem
delu je nakup razprSen na nekaj manjsih, izbranih, vendar zanimivih dobaviteljev, ki izdajajo
izjemoma vecje Stevilo naslovov, ki jih kupujemo v ve¢jem Stevilu izvodov, z najmanj 5%
vi§jim popustom ali tiste dobavitelje, ki dobavljajo gradivo, ki izhaja pri manjsih zalozbah ali
samozaloZbah....



- dar
predhodnem dogovoru. Ce knjiznica ugotovi, da gre za gradivo, ki ne sodi v koncept njene
zbirke, je zastarelo ali poskodovano, ga ima pravico zavrniti. Ce po preverjanju stanja v zbirki
knjiznica ugotovi, da del prejetih darovanih publikacij za knjiznico ni aktualen, knjiznica s
takim gradivom svojega fonda ne obremenjuje in ga po svoji presoji ponudi naprej drugim
knjiznicam (Solskim knjiznicam) ali nepridobitnim ustanovam, o tem seveda obvesti
darovalca.

eev o
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produkcije tako da pregleduje naslednje vire informacij:
- domaci in tuji zalozniski programi, knjizni in knjigotrski katalogi, njihova reklamna
gradiva (tudi preko dobaviteljev),
- ogledni izvodi dobaviteljev,
- seznami v serijskih publikacijah,
- knjizni¢ni katalogi,
- ocene v dnevnem tisku,
- Bukla,
- vsebine u¢nih programov (v sodelovanju s Solami),
- knjigarna DZS,
- prednarocniski prospekti zaloznikov,
- svetovni splet,
- zelje uporabnikov...

Postopki pri poteku oblikovanja knjizni¢ne zbirke
Izbor gradiva

Pri izboru gradiva knjiznica uposteva publikacije, ki jih je finan¢no podprlo Ministrstvo za
kulturo, skusa kupiti vsaj en izvod leposlovja slovenskih avtorjev ali prevodov zahtevnejSih
leposlovnih del. Kon¢na odlocitev o Stevilu izvodov pa je odvisna najprej od razpolozljivih
finan¢nih sredstev, od vrste gradiva in potencialnih uporabnikov le tega (npr. knjiZnica kupi
ve€ izvodov gradiva, ki je namenjeno osnovnoSolskemu ali srednjeSolskemu domacemu
branju, bralni znacki...). Nabava je pri izboru gradiva glede na podlago zapisov poleg
tiskanih medijev: knjig, broSur, serijskih publikacij, kartografskega, notnega gradiva, za
domoznanski oddelek tudi razglednic, drobnega tiska usmerjena k izboru netiskanih medijev:
zvocnim posnetkom na CD-jih, filmskemu gradivu na DVD-jih, zvo¢nim knjigam, e knjigam,
elektronskim podatkovnim zbirkam, k spletnim in digitaliziranim kulturnim in pou¢nim
vsebinam.

sev o

Pri vkljucevanju gradiva v fond knjiznice upoStevamo nekatere omejitve. Najprej preverimo v
fondu, ¢e doloceno gradivo ze imamo, velikokrat se namre¢ zgodi, da zaloZniki po dolgih



letih knjigo ponatisnejo. V takem primeru preverimo, ¢e je obstojece gradivo v knjiznici
obrabljeno in ga nadomestimo z novim.

Po vsebini ne vklju¢ujemo v fond gradiva za katerega ni zanimanja v okolju, gradiva z nizkim
nivojem, pornografije, vsebin z izrazitim nasiljem, neberljivih in neestetskih vsebin...

Preverjanje bibliografskih podatkov pri izboru gradiva

Pri narocanju in izboru gradiva vedno preverjamo bibliografske podatke, ali so popolni in
tocni, ¢e je gradivo Ze izSlo, ¢e so podatki o naslovu in avtorju pravilni, kdo je izdajatel;.

Narocanje in dotok gradiva

Ob naroc¢anju gradiva spremljamo realizacijo narocil, preverjamo dogovorjene dobavne roke
in reklamiramo nerealizirana narocila. Pri serijskih publikacijah smo pozorni, da pravo¢asno
odkrijemo manjkajoce Stevilke in ne ostanemo brez njih. Zavedamo se, da je pri narocilu
pomembna povratna informacija v primerih, ko publikacija ni dobavljiva ali je razprodana. V
takih primerih se potrudimo, da jo dosezemo po drugih kanalih. V primeru, da je razprodana,
to zabelezimo z opombo v katalogu. Ob prevzemu gradiva vedno preverimo, e se res sklada
z naroc¢ilom in dobavnico, oziroma z ra¢unom in vsa odstopanja takoj sporo¢imo dobavitelju.

Financiranje nakupa gradiva

cen e

javni ciljni razpis za projekt nakupa, ki ga financira RS iz proracuna, iz sredstev
ustanoviteljice Ob¢ine Ilirska Bistrica in s pomo¢jo lastnih sredstev. Pri odgovorni, namenski
porabi sredstev za nakup gradiva sodelujeta direktor zavoda in racunovodja. Ra¢unovodja
vsaj enkrat mesecno 0z. po potrebi pripravi preglednico nakazanih in porabljenih sredstev po
vrstah gradiva in financerjih ter jih uskladi z odgovornimi za nabavo. Vodja nabavnega
oddelka se dogovarja za €im vi§je popuste z dobavitelji in poskrbi za celoletno razporeditev
finan¢nih sredstev za nakup gradiva za posamezne oddelke knjiZnice.

Sredstva za nakup gradiva (naslovi) se delijo po oddelkih glede na Stevilo prebivalcev in obrat
gradiva v razmerju:

Oddelek za odrasle 70 %
Oddelek za mladino 30 %
Domoznanski oddelek 3,65 %
Neknjizno gradivo 6,5 %
Premicna zbirka v Domu starejSih obanov 0,79 %
Premic¢na zbirka na Snezniku 0,03 %
Premic¢na zbirka na Svi§¢akih 0,2%
Premi¢na zbirka na MaSunu 0,26 %
Premicna zbirka v Vecgeneracijskem centru 0,1 %
Premicna zbirka v Mo§¢eniSki Dragi 0,2 %
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Evidenca prejetega gradiva, reklamacije, usmerjanje

Prispelo gradivo najprej preverimo, da ni poskodovano oz., da je kompletno. Ce ne ustreza
naro¢enemu gradivu o tem obvestimo dobavitelja oz. mu posljemo reklamacijo.
Prejeto gradivo usmerimo na oddelek obdelave.

Obdelava

Prejeto in evidentirano gradivo gre v postopek racunalniske, vsebinske obdelave. Gradivu
dodelimo tudi inventarno Stevilko. Z inventarizacijo je gradivo formalno vkljuceno v

cey e

sew o

Gradivo, ki ni ve¢ zanimivo za uporabnike, ki je vsebinsko zastarelo ali posSkodovano,
knjiZnica zaCasno izlo¢i in ga postavi v skladi$¢e oz. ga z odpisom v skladu z Navodili za

coen e

Tako knjiZnica ohranja aktualnost in obseg zbirke vzporedno s posodabljanjem tudi z rednim
izlo¢anjem in odpisom gradiva.

Odgovorne osebe za oblikovanje nabavne politike

Za uresni¢evanje dobre nabavne politike skrbi v knjiznici direktorica zavoda. V sodelovanju z
vodji vseh oddelkov in s pomoc¢jo vseh razpolozljivih virov informacij, racunovodske sluzbe
ter ob upostevanju analize potreb uporabnikov, skrbi za optimalno dopolnjevanje fonda
knjiznice.

Sodelovanje uporabnikov pri oblikovanju fonda knjiZnice
Uporabniki imajo moZnost, da v pisni obliki v knjiZnici ali preko spleta sodelujejo pri izboru

gradiva. Ceprav skusa knjiznica &im bolj ustre¢i uporabnikom, njihove predloge uposteva
kadar so v skladu z nabavno politiko knjiZnice.

Nabava knjizni¢nega gradiva v letu 2020

cen e

cey e

dejavnosti kot javne sluzbe (Ur. list RS, §t. 73/2003), Standarde za splo$ne knjiznice (za
obdobje 2018 - 2028), Manifest o splosnih knjiznicah, Resolucijo o nacionalnem programu za
kulturo 2014 - 2017 (UL.RS st. 99/13).
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Sama realizacija nakupa gradiva in doseganje priporocenih standardov pa bo predvsem
odvisno od dodeljenih sredstev ustanoviteljice ob¢ine Ilirska Bistrica in od finan¢nih sredstev
Ministrstva za kulturo.

Zadovoljevanje informacijskih, izobrazevalnih, raziskovalnih in kulturnih potreb okolja

1. Zazadovoljevanje informacijskih potreb ob¢anov bomo nabavljali:

- splosno informativno periodiko v slovenskem jeziku,

- gradivo z informacijami javnega znacaja (vladne in nevladne organizacije in agencije,
institucije civilne druzbe),

- gradivo z informacijami, ki l[judem pomagajo pri organizaciji njihovega vsakdanjega
zivljenja.

2. Za zadovoljevanje izobrazevalnih potreb bomo zagotavljali:

- gradivo razli¢nih strok in znanstvenih disciplin na razli¢nih stopnjah zahtevnosti, ter
na razli¢nih medijih, knjige, periodika, neknjizno gradivo; zbirko bomo dopolnjevali
tudi s strokovnimi deli v tujih jezikih, posebej takrat ko ni mogoce pridobiti ustreznih
del na slovenskem knjiznem trgu;

- poucno gradivo, namenjeno mladim uporabnikom;

- gradivo, namenjeno permanentnemu izobrazevanju in usvajanju novih tehnologij in
medijev;

- gradivo namenjeno izobraZevanju v okviru hobijev, prosto¢asnih aktivnosti in osebnih
interesov;

- gradivo, namenjeno za pomoc pri osebnostni rasti in razreSevanju osebnih tezav
uporabnikov...

3. Pri zadovoljevanju raziskovalnih potreb

- bomo kot sploSna knjiznica posebno pozornost posvecali spoznavanju, prouc¢evanju in
raziskovanju zgodovine, kulturnih korenin in sedanjosti lokalnega okolja, kar bomo
podpirali s skrbnim zbiranjem vseh vrst domoznanskega gradiva in izgradnjo
domoznanskih podatkovnih zbirk...

4. Kulturne potrebe okolja bomo zadovoljevali:

- zizgradnjo kvalitetnih zbirk leposlovnega gradiva za razli¢ne starosti, okuse in
zahtevnostne stopnje (podrobnej$i vsebinski kriteriji za izbor so opredeljeni pri
posameznih ciljnih skupinah);

-z nabavo kvalitetnih glasbenih posnetkov in igranih filmov;

- zizborom kvalitetne strokovne literature s podro¢ja umetnosti...

Potrebe in interesi ciljnih skupin uporabnikov KnjiZznice Makse Samsa Ilirska Bistrica
(vsebinska opredelitev)
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Za predsolske otroke nabavljamo gradivo, ki jim omogoca:

spoznavanje predmetov in osvajanje pojmov (barve, oblike, enostavna Stevila; Zivali,
rastline, tipi¢na Zivljenjska okolja, osnovni socialni odnosi,...);

razvijanje pozitivnega in ugodnega obcutka v stiku s knjigo, knjiznico, besedo,
igraco...;

poucne in razvedrilne risane filme...

Gradivo zajema razli¢ne medije — tiskane, zvocne, elektronske, igrace,... Pri izboru smo
pozorni predvsem na varnost medija ter kvaliteto likovnih in jezikovnih prvin.

Ponudbo gradiva nadgrajujemo s Stevilnimi oblikami dela tako s predSolskimi otroki kot
njihovimi stars$i. Pri tem sodelujemo z vrtci in drugimi organizacijami, vklju¢enimi v delo s
predsolskimi otroki.

2.

Ciljno skupino osnovno$olcev obravnavamo po treh starostnih podskupinah (zaradi
razli¢nih interesov in potreb, ki jih prinasa s seboj razvoj otrok v tej dobi). Za
osnovnosolce nabavljamo gradivo, ki:

.....

omogoca razvoj bralnih spretnosti (gradimo posebno zbirko, ki spremlja otroka skozi
pridobivanje spretnosti; sestavljajo jo knjige z velikimi tiskanimi ¢rkami),

razvija bralne potrebe in navade,

razvija vedozeljnost ter omogoca Sirjenje obzorja in oblikovanje ter razvoj specificnih
interesov,

omogoca spoznavanje in uporabo informacijskih pripomockov,

omogoca utrjevanje obCutka, da je branje prijetno in zabavno opravilo,

pomaga pri Solskih obveznostih, kot so priprava referatov in seminarskih nalog,
priprava na razli¢na tekmovanja v znanju, priprava osnovnosolskih raziskovalnih
nalog ...

Za starejSe osnovnoSolce nabavljamo gradivo, ki obravnava probleme odras¢anja, oblikovanje
osebne identitete, ... (nasilje, droge, alkohol, motnje hranjenja,...).

Gradivo za osnovnoSolce zajema razlicne medije - tiskane, zvocne, filmske, elektronske... in
je po vsebini pouc¢nega in leposlovnega znacaja. Pri izboru smo pozorni na splosno kvaliteto
vsebine ter posebej Se na kvaliteto likovnih in jezikovnih prvin.

Za potrebe Solskega branja (osnovna in srednja Sola) v knjiznici nabavljamo vecje Stevilo
izvodov doloc¢enih naslovov tako slovenskega kot tudi tujega leposlovja, s poudarkom na
gradivu za domaca branja, Cankarjevo tekmovanje in angle$ko bralno znacko.

Ponudbo gradiva nadgrajujemo s Stevilnimi oblikami dela z osnovnoSolci, pri ¢emer
sodelujemo s $olami in drugimi organizacijami, vkljuc¢enimi v delo z osnovnosolci.
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3. Specifi¢no za srednjesolce nabavljamo:

- gradivo, ki je v pomoc¢ pri Solskih obveznostih, kot so priprava referatov in
seminarskih nalog, priprava na razli¢na tekmovanja v znanju, priprava srednjeSolskih
raziskovalnih nalog; dodatne vaje in razlage, gradivo za pripravo na maturo,...

- gradivo, ki obravnava probleme odras¢anja, oblikovanje osebne identitete... (nasilje,
odvisnost, motnje hranjenja, samomor...);

- gradivo, ki je v pomo¢ pri nadaljnjem poklicnem usmerjanju;

- gradivo, ki posebej nagovarja interese mladih — glasba, $port, potovanja;

- elektronske podatkovne zbirke;

Knjiznica Makse Samsa opravlja doloCene funkcije Solske knjiznice za Gimnazijo Ilirska
Bistrica in v ta namen nabavljamo poucno in strokovno gradivo ter leposlovno (uc¢beniki,
priro¢niki, knjige za domace branje, knjige za razli¢na tekmovanja).

Knjiznica nabavlja zlasti tisto gradivo, ki je namenjeno dijakom za potrebe izobrazevalnega
procesa.

4. Pri odraslih uporabnikih so njihove potrebe v veliki meri povezane z njihovimi
aktualnimi zivljenjskimi situacijami — lahko so mladi, ki zac¢enjajo poklicno pot in si
ustvarjajo pogoje za samostojno Zivljenje, so starsi, so zaposleni na razlicno zahtevnih
delovnih mestih in posodabljajo svoje poklicno znanje, lahko so iskalci zaposlitve, ki si s
pridobivanjem novih znanj in spretnosti zelijo izboljSati zaposlitvene moznosti; lahko so
vkljuceni v izobrazevanje za dosego visje stopnje izobrazbe, se permanentno izobrazujejo; si
prizadevajo za osebnostno rast, izboljSanje samozavesti, so bolni in i§¢ejo nacine za
izbolj$anje zdravstvenega stanja, so drzavljani, ki Zelijo biti informirani o dogajanjih v
lokalnem, nacionalnem in globalnem okolju ter Zelijo bolj ali manj aktivno sodelovati v
demokrati¢nih procesih... KnjiZznica bo zato zanje nabavljala:

- gradivo razli¢nih strok in znanstvenih disciplin na razli¢nih stopnjah zahtevnosti;
zbirko bomo dopolnjevali tudi s strokovnimi deli v tujih jezikih, posebej takrat ko ni
mogoce pridobiti ustreznih del na slovenskem knjiZznem trgu;

- leposlovje vseh zanrov in slogov, od takega, ki ¢loveku omogoci zgolj odklop po
stresnem delovnem dnevu - sprostitev, plemenito razvedrilo, kulturno prezivljanje
prostega Casa ali pa omogoca spremljanje razvojnih tokov literarne ustvarjalnosti; ob
tem knjiznica namenja posebno pozornost slovenski literarni produkciji, od leposlovja
v tujih jeziki pa nabavlja klasi¢na dela ter kvalitetna sodobna dela (nagrajena in
predlagana za nagrade) ter leposlovje, ki spodbuja ucenje tujih jezikov, pri leposlovju
knjiznica posebej nabavlja gradivo, ki je prilagojeno slepim in slabovidnim (knjiZno in
neknjizno gradivo);

- kvaliteten izbor glasbe in igranih filmov;

- gradivo, ki omogoca spoznavanje proucevanje in raziskovanje zgodovine, kulturnih
korenin in sedanjega dogajanja v lokalnem okolju (domoznansko gradivo);

- sploSno informativno periodiko v slovenskem jeziku in tudi v tujem jeziku;

- gradivo z informacijami javnega znacaja...

5. Studente knjiznica obravnava kot mlajse odrasle uporabnike.
Gradivo, namenjeno potrebam $tudija se v veliki meri pokriva z gradivom, namenjenim
permanentnemu izobraZevanju odraslih. Studentje so pomembna ciljna skupina tudi pri
nacrtovanju in promociji elektronskih podatkovnih virov.
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6. Upokojence knjiznica obravnava kot starejSe odrasle uporabnike, ki jim je namenjeno
gradivo skladno z njihovo aktualno zivljenjsko situacijo in druzbeno vlogo ter specifi¢nimi
osebnimi interesi, potrebami in okusom. Poleg teh skuSamo v zadostni meri zagotoviti
gradivo, ki ustreza njihovim specifi¢cnim potrebam in zagotavlja:

- ohranjanje mentalnih sposobnosti;

- spodbujanje aktivnosti in pozitivnega odnosa do zivljenja in starosti;

- odgovarja specifi¢nim interesom starejSe populacije;

- zadovoljno in kreativno prezivljanje starosti;

- uporabo gradiva kljub fizi¢nim in umskim omejitvam — skusali bomo zagotoviti ¢im
ve¢ gradiva z ve¢jimi ¢rkami, fizicno lahkih knjig, gradiva, ki ga je mogoce brati tudi
ob omejenih spominskih zmogljivostih...

Glede na vsebino in podlago zapisov bo nakup poleg tiskanih publikacij usmerjen v pestro
ponudbo netiskanih medijev. Clani knjiZznice bodo imeli moZnost uporabe naroéenih
elektronskih podatkovnih zbirk z dostopom od doma.

Razsirili bomo spletno ponudbo elektronskih knjig s slovenskega knjiznega trga: e-knjiznica
Biblos, italijanskega trga s knjiznim in neknjiznim gradivom Media LibrayOnline - MLOL in
e-knjigami v EBSCO zbirki v angleSkem jeziku, uporabnikom pa postregli z moznostjo
izposoje in navodili za uporabo bralnikov.

Spodbujanje bralnih navad, oblikovanje bralne kulture in razvijanje informacijske
pismenosti

KnjiZznica Makse Samsa Ilirska Bistrica ustvarja pogoje za razvoj bralnih navad Ze pri otrocih
v predbralnem obdobju, predvsem tako da z vrsto projektov spodbuja odrasle (starSe, stare
starSe, vzgojitelje), da otrokom ¢im ve€ berejo in da malcki dozivljajo branje kot prijetno
dozivetje, povezano z vznemirljivimi zgodbami in ugodnim dozZivljanjem varnosti in bliZine.
spretnosti in jih pri tem spodbujamo ter jim nato v vsakem razvojnem obdobju ponudimo
njihovi starosti in interesom primerno knjigo.

Za otroke pripravljamo med Solskimi poletnimi po€itnicami Bralnega ¢rva, projekt je
namenjen osnovno$olskim otrokom, sodelujejo pa lahko tudi predSolski otroci. Otroke zelimo
motivirati za branje na njim najbolj prijazen nacin, tako, da jim ponudimo moZnost proste
izbire knjig.

Prav tako bomo nadaljevali s projektom Beremo z zajckom Maksijem, ki smo ga priceli v
oktobru leta 2016. Knjiznicarke - pravljicarke enkrat mesec¢no obis¢ejo 14 vrtcevih skupin in
tam pripovedujejo zgodbice. Otroci potem na temo knjigic, izdelujejo razne izdelke.

V letu 2018 smo se skupaj s Knjiznico Sre¢a Vilharja Koper vkljudili v projekt Berem z rovko
¢rkolovko, ki je namenjen dvigu bralne kulture za 5. in 6. razrede osnovnih Sol — za

SV

cen e

obistejo 1x meseéno vrtce in niZje razrede OS na podeZelju.
Knjiznica Makse Samsa Ilirska Bistrica sodeluje tudi v projektu Primorci beremo, usmerjen v
promocijo kvalitetnega leposlovnega branja slovenskih avtorjev med odraslimi.

Z nabavno politiko bomo v letu 2020 aktivno podpirali vse projekte, usmerjenje v promocijo
branja in dvig bralne kulture. Nabavljali bomo:

- knjige z velikimi tiskanimi ¢rkami za prvo fazo uc¢enja branja;
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knjige z malo besedila za postopno pridobivanje bralnih spretnosti;

pester izbor kvalitetnih slikanic;

tematsko raznolik izbor leposlovnih knjig za starostni skupini P in M;

izbor leposlovnih knjig za odrasle, pri ¢emer bomo skrbeli za zastopanost razlicnih
zanrov in razli¢nih nivojev zahtevnosti;

posebno pozornost bomo posvetili izboru slovenskega leposlovja in publikacij v
javnem interesu;

pri nakupu tujejezi¢nega gradiva bomo obnavljali fond svetovne literarne klasike v
izvirnih jezikih, izmed sodobnih del pa bomo izbirali med kvalitetnimi nagrajenimi in
za nagrade predlaganimi deli; nadaljevali bomo tudi z izgradnjo zbirke jezikovno
lazjih tujejezicnih del, primernih za ucenje tujih jezikov;

naslove, priporoc¢ene v okviru projektov za vodeno promocijo branja bomo nabavljali
v povecanem Stevilu izvodov.

Razvoj informacijske pismenosti bomo spodbujali:

z nakupom novih in posodobljenih izdaj enciklopedij, leksikonov, slovarjev,
imenikov,...

-z nakupom razli¢nih priro¢nikov;

posebno pozornost namenjamo nabavi gradiv za podro¢je racunalniskega
opismenjevanja in spodbujanje uporabe elektronskih gradiv;

z nakupom e- knjig in z dostopom do razli¢nih baz podatkov,

s ponudbo informacij javnega znacaja na razli¢nih nosilcih...

Upostevanje znacilnih potreb okolja

cen e

- starostno, izobrazbeno in socialno strukturo prebivalstva;
- strukturo knjiZzni¢nih uporabnikov — analiti¢no po ciljnih skupinah (predsolski otroci,
osnovnosolci, srednjesolci, Studentje, odrasli, starejsi, brezposelni,...)

cen e

tudi za potrebe izobrazevalnega procesa na gimnaziji zlasti za dijake;
- dejavnost razli¢nih lokalnih akterjev na podro¢ju delovanja knjiZnice (organizacije,
drustva, kulturne institucije, civilnodruzbene iniciative, mediji...);

cen e

slepe in slabovidne (tudi v okviru premic¢ne zbirke v Domu starejSih obc¢anov Ilirska
Bistrica)...

Letni prirast bo dejavno usmerjen k doseganju Standardov za sploSne knjiznice ter
Nacionalnega programa.

sev o

cey e

- znakupom gradiva, ki prinasa nova znanstvena in strokovna spoznanja;
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- znakupom novih del na podro¢ju literarnega ustvarjanja;

-z nakupom posodobljenih prevodov klasi¢nih literarnih del;

- s posodabljanjem referencnega gradiva;

-z odpisom izrabljenega gradiva in gradiva zastarele vsebine (razen Ce je to relevantno
za proucevanja histori¢nih vidikov posameznih strok — podrobnejsi kriteriji so

cen e

cen e

- 85 % naslovov v slovenskem jeziku,
- 7,4 % naslovov v angleskem jeziku,
- 1 % naslovov v nemskem jeziku,

- 4,2 % naslovov v italijanskem jeziku,
- 1,7 % naslovov v hrvaskem jeziku,

- 0,2% naslovov v francoskem jeziku,
- 0,5 % naslovov v ostalih jezikih.

Upostevanje zastopanosti razli¢nih vrst knjizni¢nega gradiva

sev o

prebivalcev, skupno 3.335 enot. Od tega bo 2.901 enot knjiZnega gradiva ( 217 enot na
1000 prebivalcev), 334 enot neknjiznega gradiva ( 25 enot na 1000 prebivalcev) in 100
naslovov informativnega periodi¢nega tiska.

Upostevanje zastopanosti razli¢nih tematskih oziroma predmetnih podrocij

Pri razmerju naslovov med strokovnim in leposlovnim gradivom se bomo dosledno drzali
Standardov, tako da nacrtujemo 60 % naslovov z razli¢nih strokovnih podro¢ij in 40 %
naslovov leposlovja razli¢nih zanrov.

Pri nakupu strokovnega gradiva bomo skrbeli tudi, da bodo ¢im bolj enakomerno in skladno s
potrebami uporabnikov zastopana razli¢na strokovna oziroma znanstvena podrocja, z
razliénim nivojem zahtevnosti, da lahko zadovoljimo potrebe uporabnikov z razli¢nimi
stopnjami splos$ne izobrazbe in predznanja.

Zato bomo nabavili 60 % naslovov strokovne literature, od tega:

- 10 % naslovov znanost na splosno,

- 7 % naslovov s podrocja filozofije, psihologije in verstev,
- 8 % naslovov s podrocja druzbenih ved,

- 7 % naslovov s podro¢ja umetnosti, Sporta,

- 10 % naslovov s podro¢ja naravoslovja,

- 4 % naslovov s podrocja jezikoslovja in literarne kritike,
- 6 % naslovov s podrocja geografije in zgodovine,

- 8 % naslovov gradiva z domoznansko tematiko.

Pri nakupu leposlovnega gradiva bomo skrbeli za pestrost literarnih zvrsti in Zanrov,
zagotoviti Zelimo dostop do literarne ustvarjalnosti razli¢nih narodov, kultur in jezikov, pri
tem pa posebno pozornost posvetiti slovenskim avtorjem. Tudi pri nakupu leposlovja bomo
pazili, da bomo uporabnikom ponudili literaturo razli¢ne stopnje zahtevnosti, ki pa mora vsa
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ustrezati vsaj osnovnim Kriterijem literarne kvalitete. Pri leposlovju za otroke smo pozorni
tudi na kvaliteto likovnih prvin.
Nabavili bomo 40 % naslovov leposlovja.

Za otroke in mladino nacrtujemo 30 odstotkov vseh naslovov v letnem nakupu.

V Knjiznici Makse Samsa bomo posebej sledili gradivu, ki ga bo finan¢no podpirala Javna
agencija za knjigo in ga skusali kupovati v ve¢ izvodih in sicer vsaj 15 odstotkov teh
naslovov. Prav tako bo knjiznica v svoj nakup vkljuéila vsaj 15 % naslovov publikacij, ki so
V javnem interesu in pokrivajo podro¢ja leposlovja in humanistike, znanosti, umetnosti,
kulture, mladinske knjizevnosti in periodike, strok. in kritiskih del s podro¢ja kulture,
prevodov slovenskih avtorjev ipd.

Nabavili bomo najmanj 60 enot publikacij slovenskih zalozb.

Nabavljali bomo gradivo tako, da bomo pokrili vso strokovno literaturo od 0 do 9 ter
beletristiko.

cen e

coen e

sewv o

cey e

KnjiZnica vsem svojim obiskovalcem in uporabnikom omogoca vse brezplacne storitve
znotraj knjiznice, ¢lanom pa tudi vse druge osnovne storitve, kakor jih dolo¢a Uredba o
osnovnih storitvah knjiZnic.

Clani do 18. leta starosti, brezposelni in 100 % invalidi ¢lanarine ne placujejo.

S preudarno in sistemati¢no nabavno politiko, z aktualnostjo, obsegom, sestavo in kakovostjo

cen e

Povecati Zelimo pogostnost obiskov in obseg izposojenega gradiva, zato nacrtujemo:

- 54-urno odprtost knjiZnice na teden,
- 100% delez odprtosti v skladu z Uredbo,
- 100% delez dostopa do vzajemnega kataloga,

sev o

- odstotek aktivnih ¢lanov pa najmanj v visini 27 %.
Direktorica knjiZnice

mag. Damijana Hrabar

Ilirska Bistrica, november 2019
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