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PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA
KNJIZNICE MAKSE SAMSA ILIRSKA BISTRICA

1. clen
( predmet pravilnika)

Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja knjiznice (v nadaljevanju: Pravilnik) ureja odnose med
KnjiZznico Makse Samsa Ilirska Bistrica (v nadaljevanju knjiZnica) in fizi€nimi osebami kot
uporabniki njenih storitev in delno tudi pravnimi osebami kot kolektivnimi uporabniki njenih
storitev. lzvajalci in uporabniki knjizni¢nih storitev in opreme se morajo ravnati po zakonskih
predpisih o avtorskih in sorodnih pravicah, o zasc¢iti podatkov, zlasti osebnih podatkov, o
varstvu zdravja pri delu, o pravici informiranja ter po drugih ustavnih in zakonskih dolo¢bah.
Osebni podatki ¢lanov, pridobljeni pri vpisu, se smejo uporabljati samo za knjizni¢ne potrebe.
Knjiznica je dolZna osebne podatke ¢lanov, vklju¢no s podatki o izposojenem gradivu varovati
v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov.

Clan lahko naroéi poseben izpis podatkov o transakcijah na njegovi ¢lanski izkaznici tako, da
ustno ali pisno zaprosi za izpis in se ob tem identificira z izkaznico ali drugim veljavnim
osebnim dokumentom. Izpis se opravi v enem samem izvodu. Cena storitev izpisa je dolocena

cen e
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Pomembnejsa nacela so:

- knjiznicar skladno s cilji in moznostmi svoje ustanove uporabnikom zagotavlja najvisjo
mozno kakovost storitev ter povecuje njihovo dostopnost, ucinkovitost in raznovrstnost.

- Knjiznicarjev odnos do uporabnika temelji na enakopravnosti, nepristranskosti ter
spostovanju tako na stroskovni kot cloveski ravni. Enako ravnanje knjiznicar pricakuje
od uporabnika.

- Knjiznicar varuje uporabnikovo zasebnost glede osebnih podatkov, iskanih gradiv in
informacij.

- KnjiZznicar se zavzema za prost pretok gradiv in informacij, vendar ne odgovarja za
posledice, ki izhajajo iz njihove uporabe.

- KwjiZznicar nasprotuje vsem poskusom uvajanja cenzure in drugih strokovno
neutemeljenih omejitev pri pridobivanju in posredovanju informacij.



2. Clen
(organizacija poslovanja)

Knjiznica Makse Samsa je sploSna knjiznica IV. skupine in je osrednja knjiznica na
ilirskobistriskem obmocju.

Sedez knjiznice: Trg Marsala Tita 2, Ilirski Bistrici,

Telefonska Stevilka: 05/7144-188 — knjiznica

Telefonska Stevilka: 05/7144-114 — direktorica

Fax: 05/7144-590

GSM: 051 440 030

E-mail: sikilb@knjiznica-ilb.si

Spletna stran: www.knjiznica-ilb.si

Vsi podatki so dostopni v Katalogu informacij javnega znacaja, objavljenega na spletni strani
knjiznice. V pisni obliki je katalog dostopen v prostorih knjiznice.

Dolznost knjiznice je zadovoljevati informacijske, kulturne, izobrazevalne in razvedrilne
potrebe uporabnikov in ¢lanov. Knjiznica ima naslednje enote:

- oddelek za delo z odraslimi uporabniki

- oddelek za delo z otroki in mladino

- domoznanski oddelek s Studijsko €italnico

- oddelek za nabavo, obdelavo in odpis gradiva

3. Clen
(obratovalni ¢as)

Obratovalni ¢as knjiznice je ¢as, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za Clane in uporabnike
knjiznice.

KnjiZnica na primeren nacin z obvesSc¢anjem v prostorih knjiZnice, na spletni strani, na izdanih
potrdilih o izposoji in na druge nacine obvesca javnost o obratovalnem ¢asu in posreduje druge
informacije, ki so pomembne za poslovanje knjiZnice z uporabniki.

V primeru daljSega izpada racunalniS8kega sistema, elektri¢ne energije ipd. ima odgovorna
oseba knjiznice pravico zacasno zapreti knjiznico. Knjiznico se z dovoljenjem in sklepom
direktorice lahko za dolocen ¢as zapre tudi zaradi drugih upravi€enih razlogov, kot so selitev,
vecje preurejanje gradiva, popis gradiva (inventura) ali nepredvideni dogodki. V tem casu
obveznosti uporabnikov do knjiznice mirujejo.

Obratovalni Cas je dodatek tega Pravilnika.

4. ¢len
( storitve knjiZnice)

cen e

cen e

a. knjizni¢no gradivo oz. monografske in serijske publikacije (knjige, brosure,
Casniki, Casopisi, almanahi, koledarji, zborniki, diplomska dela, standardi itd.),

b. neknjizno gradivo (kartografsko in slikovno gradivo, glasbeni tiski, rokopisno
gradivo, drobni tisk itd.),


mailto:sikilb@knjiznica-ilb.si
http://www.knjiznica-ilb.si/

c. avdiovizualno gradivo (gramofonske plos¢e, zvo¢ne kasete, CD-ji, DVD- ji,
videoposnetki, CD plosce, videokasete ipd.),

d. raCunalniski katalogi (AIK, UDK, naslovi, geselni, ipd.),

igrala,

f. igraCe in druzabne igre.

@

Dolznost knjiznice je, da opravlja naslednje osnovne storitve:

uporabo knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih podatkovnih
zbirk,
posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva,

cen e
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usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,
pomoc in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in pri uporabi knjiznice,
seznanjanje z novostmi v knjiznici,

cen e

cen e

uporabo tehni¢ne opreme namenjene uporabnikom,
dostop do svetovnega spleta,
dostop do dejavnosti in prireditev.

VVVVVVVVYVY VY

Knjiznica izvaja storitve za otroke, mladostnike in odrasle ter za posebne skupine uporabnikov.
Knjiznica izvaja brezpla¢ne storitve v skladu z uredbo. Knjiznica lahko svojim uporabnikom
prodaja publikacije, ki jih izdaja sama ali se o njihovi prodaji dogovori z ustanoviteljem ali
poslovnimi partnerji. Prodaja lahko tudi odpisano gradivo, ki ji je ostalo po izpolnitvi vseh
zakonskih zahtev, ki opredeljujejo izloCanje gradiva ter podarjeno gradivo, ki ga po strokovnih
kriterijih ni vkljucila v zbirke.

5. ¢len
(pogoji za ¢lanstvo)

Clan knjiznice lahko postane vsak drzavljan Republike Slovenije, ki mora ob vpisu predloziti
osebni dokument.

Tuj drzavljan lahko postane ¢lan knjiznice v primeru, ¢e zanj jam¢i slovenski drzavljan in ima
omejeno Stevilko izposoje gradiva (najvec 2 izvoda).

Knjiznico lahko uporabljajo &lani in ne¢lani. Clani (uporabniki z veljavnim &lanstvom) lahko v
neclanom knjiZznica omogoca uporabo storitev, za katere ni potrebno vodenje izposojenih
evidenc.

Clan knjiznice lahko postane vsak, ki se s podpisom vpisnice obveZe, da se bo ravnal po tem
Pravilniku in bo placal ¢lanarino, razen ¢e je na podlagi zakona ali tega pravilnika oproscen
plagila. Clan s podpisom potrdi, da se strinja, da bo knjiZnica za potrebe poslovanja uporabljala,
hranila in varovala njegove osebne podatke v skladu z zakonodajo.



Pred vpisom je knjiznica dolzna bodo¢im ¢lanom omogociti vpogled v ta pravilnik, ki je
objavljen tudi na spletni strani knjiznice. Clani knjiznice prejmejo ob vpisu informativno
gradivo o delovanju in storitvah knjiznice.

6. ¢len
(¢lanstvo in ¢lanarina)

Clanstvo v knjiZnici je lahko individualno ali kolektivno in se izkazuje na podlagi ¢lanske
izkaznice. Clan knjiZnice je lahko fizi¢na ali pravna oseba.

Ob vpisu vsak podpise izjavo o pristopu k ¢lanstvu knjiznice (fotokopija izjave je dodatek
Pravilniku). Z vpisom mladoletnih oseb se morajo strinjati star$i oziroma skrbniki, ki tudi
podpisejo izjavo o vpisu.

Mladoletne in brezposelne osebe so opros$éene placila ¢lanarine in vpisnine. Brezposelni morajo
dokazati status brezposelne osebe z ustreznim uradnim dokumentom. Brezplacen vpis imajo
tudi invalidi, ki morajo za svoj status imeti ustrezno potrdilo.

Ceno za ¢lanarino, izgubljeno ali poskodovano izkaznico se dolo¢i s cenikom.

Neporavnane ¢lanarine in zamudnine za pretekla leta so enake ¢lanarinam in zamudninam
tekocCega leta.

7. Clen
(cenik knjiZnice)

Cenik storitev knjiznice je dodatek Pravilnika, ki ga sprejme Svet knjiznice do konca vsakega
tekocega leta za naslednje leto.

8. ¢len

(podatki za vpis)

Ob vpisu mora bodoci €lan izpolniti in podpisati vpisnico. Bodo¢i €lan je dolZzan posredovati
naslednje podatke:

- imein priimek,

- datum in Kkraj rojstva,

- naslov stalnega ali zaCasnega bivalisca,

- dav¢no Stevilko.
Poleg navedenih podatkov knjiZnica za svoje poslovanje in obveScanje potrebuje tudi naslednje
podatke:

- kategorija ¢lana,

- drzavljanstvo

- Stevilka telefona ali mobilnega telefona

- elektronski naslov
Knjiznica se zaveze, da bo z osebnimi podatki ravnala v skladu z zakonom o varstvu osebnih
podatkov. Clan knjiznice je dolzan obvestiti knjiZnico o vsaki spremembi podatkov, s &imer
omogoca knjiznici komuniciranje z njim. V nasprotnem primeru sam nosi vse posledice, ki bi
nastale zaradi tega, ker ga knjiZnica ni mogla obvestiti.



9. ¢len
(odgovornost za ¢lansko izkaznico)

Clanska izkaznica izkazuje &lanstvo v knjiznici in je neprenosljiva. Clansko izkaznico lahko
uporablja le Clan na katerega se izkaznica glasi. Za njeno zlorabo, unicenje ali izgubo tudi
zahteva njegovo dodatno identifikacijo.

StroSek za nadomestilo izgubljene izkaznice krije ¢lan sam.

O izgubljenem gradivu ali izkaznici mora ¢lan takoj obvestiti knjiZnico.

10. ¢len
(uporaba prostorov)

Na vseh oddelkih knjiznice so strokovni delavci dolzni zagotoviti urejenost knjizni¢nih zbirk
in tehni¢ne opreme ter druge pogoje za nemoteno delo in izvajanje dejavnosti. Prostori se lahko
v obratovalnem Casu uporabljajo samo za dejavnosti knjiznice. Nenamensko uporabo knjiznice
s strani uporabnikov ima strokovni delavec knjiZnice pravico in dolznost prepreciti z ustnim
opozorilom in zahtevo, da se taka uporaba takoj prencha. Knjiznica lahko prostore in opremo
odda v kratkotrajno uporabo tretjim osebam, na podlagi sklepa direktorice ali pisne pogodbe.

11. ¢len
(zagotavljanje reda v knjiZnici)

V prostorih knjiznice so zaposleni dolZzni vzdrZevati red, ki je v skladu z namenom uporabe
posameznih knjizni¢nih prostorov.
Clani so dolZni, da ravnajo v skladu s tem pravilnikom tako, da:

- se primerno vedejo v knjizni¢nih prostorih (niso agresivni do bralcev,
knjizni¢nih delavcev in opreme; upostevajo red in tiSino v Citalnicah); za
predSolske otroke pri tem prevzamejo odgovornost starsi ali njihovi odrasli
spremljevalci,

- prtljago odlozijo ob izposojevalnih pultih oz. obeSalnikih, kjer ti so,

- odgovorno in skrbno ravnajo z izposojenim gradivom,

- gradiva ne izposojajo naprej,

- upostevajo navodila zaposlenih v knjiZnici,

- ne uporabljajo mobilnih telefonov,

- ne vstopajo z rolkami,

- ne vozijo v knjiznico koles in koles z motorjem,

- ne vstopajo v spremstvu domacih Zivali, razen ko gre za opremljene vodniske
pse,

- v prostorih knjiZnice ne kadijo in ne uZivajo hrane in pijace,

- ne vstopajo v delovna obmocja zaposlenih in

- se ne zadrZujejo v knjizni¢nih prostorih izven obratovalnega ¢asa knjiZnice.

Zaposleni v knjiznici imajo pravico odstraniti iz knjiZnice tistega, ki se ne ravna po teh
pravilih. Ob tem ga morajo opozoriti, da krsi ta ¢len Pravilnika.



12. ¢len
(pravice ¢lanov)

Clan knjiznice, ki ima poravnano ¢lanarino za tekoce obdobje, ima pravico:

» do uporabe knjizni¢nega gradiva ter do uporabe drugih knjizni¢nih storitev, kot
so informacije v ustni ali pisni obliki, uporaba racunalnikov, dostop do
svetovnega spleta, obisk prireditev ipd.,

» do izposoje gradiva in do izpisa o izposojenem gradivu in rokih vrnitve,

» do uporabe gradiva drugih knjiznic v Sloveniji (razen AV gradiva) in sicer preko

cen e
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izjemoma tudi pred tem letom, vendar z direktorjevo odobritvijo; gradivo, ki po
zakonskih dolocilih ne sodi med starejSe nacionalno in pokrajinsko pomembno
gradivo); cene fotokopiranja so doloc¢ene v ceniku,

cen e

coen e

uporabljati ¢italnico in druge Studijske prostore,

biti informiran o novih knjigah in drugem gradivu, ki ga pridobiva knjiznica (vse
novosti so objavljene na spletni strani knjiznice in v krajevnih glasilih),
podaljSevati izposojo in rezervirati gradivo,

pritoziti se odgovorni osebi knjiznice, ¢e meni, da so mu bile kratene pravice iz
tega pravilnika.

VV VYV 'V

Gradivo si lahko izposodijo na dom ali koristijo druge usluge samo ¢lani knjiznice. Neclani
knjiznice lahko koristijo usluge fotokopiranja in ra¢unalniskih storitev — po veljavnem ceniku
knjiznice in lahko obiskujejo Citalnico ter Studijsko ¢italnico, kjer poleg prebiranja ¢asnikov in

cey e

13. ¢len
(pogoji za izposojo gradiva)

........

¢lansko izkaznico. Clani lahko uporabljajo tudi E-izkaznico, ki je oblikovana v aplikaciji
mCobiss.

dolZnost ¢lana pa je, da na izpisu takoj preveri pravilnost podatkov o gradivu ali neporavnanih
obveznostih ter opozori na morebitne nepravilnosti. Knjiznica kasnej$ih reklamacij ne uposteva.
Clanom knjiznice, ki so bili na nepredvidenem bolnikem dopustu, nenadnem sluzbenem
potovanju ali jih je doletela nesreCa v druzini, knjiznica, ob predlozitvi ustreznih dokazil,
podaljsa izposojevalno dobo.

cen e

ne poravna vseh svojih obveznosti.



Clani knjiznice, ki ne poravnajo obveznosti, niso upravi¢eni do uporabe storitev knjiznice. Vsak
uporabnik si lahko izposodi najve¢ 3 enote neknjiznega gradiva.

Osnovnosolski in predSolski otroci imajo lahko izposojenih najve¢ 15 enot naenkrat.

V primeru, da ra¢unalnisSka izposoja ne deluje, lahko gradivo le vracajo. Izposoja je mozna le v
izjemnih primerih, zaradi katerih bi lahko zaradi neizposoje ¢lanu nastala nepopravljiva skoda.

14. clen
(roki za izposojo gradiva na dom)

Za ¢lane je izposojevalni rok:

- knjige ( leposlovne in strokovne ) 18 delovnih dni
- serijske publikacije ( starejsi izvodi ) 18 delovnih dni
- video kasete, DVD-ji, 7 delovnih dni
- avdio kasete 7 delovnih dni
- CD-ji, zgoscenke 7 delovnih dni
- raunalniSke igrice 5 delovnih dni
- jezikovni tecaji 18 delovnih dni
- zemljevidi 18 delovnih dni
- zvocne knjige 18 delovnih dni
- igrace in druzabne igre 18 delovnih dni
15. ¢len

(omejitev izposoje gradiva na dom)

KnjiZnica ne izposoja na dom gradiva, ki je namenjeno samo uporabi v knjiZnici in je ustrezno

KnjiZnica ne izposoja na dom:

= CitalniSkega gradiva,
» domoznanskega gradiva: posebne zbirke (rokopisi, razglednice..)
dokumentacijo (periodika, ¢lanki..)

= arhivskega gradiva.

cey e
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16. ¢len
(podaljSanje izposoje gradiva in rezervacija gradiva)

Izposojevalno dobo je mogoce podaljSati ustno, po telefonu ali preko interneta najve¢ dvakrat
pred iztekom izposojevalnega roka. Storitev podaljSanja izposoje in rezervacije gradiva je
brezplacna. PodaljSanje ni mogoce, kadar je gradivo rezervirano ali kadar gre za nosilec z
magnetnim ali digitalnim zapisom (videokasete, dvd, zgos&enke, igrace, druzabne igre). Clan

v

dne, ko je gradivo vrnil. Izposojeno gradivo €lana lahko knjiznicar prepiSe na drugega ¢lana



knjiznice samo ob predlozitvi druge ¢lanske izkaznice in gradiva (gradivo se ne prepisuje z
enega ¢lana na drugega po telefonu).

Knjizni¢ni delavci imajo pravico omejiti podaljSanje izposojevalne dobe in rezervacij v primeru
povprasevanja gradiva za domace branje, bralno znacko ipd. PodaljSanje tudi ni mozno, ¢e ¢lan
nima poravnanih obveznosti do knjiznice, ki presegajo 15,00 EUR ali so starejSe od enega
meseca. Izjemen rok izposoje za ve¢ ¢asa odobri svet zavoda na proSnjo uporabnika.

Mozne so tudi rezervacije gradiva (ustne, pisne, preko interneta) vendar podaljSanje gradiva, ki
je rezervirano, ni mozno. Rezervirano gradivo ¢aka na &lana 3 dni. Clani, ki so rezervirali
gradivo, so lahko o prispetju gradiva obvesc¢eni preko telefona ali preko elektronske poste.

17. élen
(medknjiZnic¢na izposoja)

cen e
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ceniku. Oddelek za medknjizni¢no izposojo ¢lanom, ki imajo poravnane obveznosti, posreduje
gradivo iz drugih slovenskih knjiznic. Gre za gradivo, ki je trenutno izposojeno ali ga knjiZnica
nima. Clan podpi$e zahtevek z navedbo zahtevanega gradiva. Dobavni rok gradiva je dva do
pet delovnih dni. V izjemnih primerih se lahko dobavni rok podalj$a. Izposojevalni rok in
moznost podaljSevanja dolo¢i knjiznica dobaviteljica. Narocilo medknjizni¢ne izposoje je
mozno osebno ali elektronsko. V primeru preklica narocila ¢lan poravna morebitne nastale
stroske. Knjiznica ne omogoca medknjizni¢ne izposoje za neknjizno gradivo, rokopise, za
dragoceno in redko gradivo, referen¢no gradivo, ¢italniSko gradivo, tekoce letnike Casopisov in
Casnikov in gradivo, ki je zaradi velikosti ali teze neprimerno za posiljanje. Izjeme odobri
direktorica knjiznice. Dobavljanje in vracanje gradiva je praviloma organizirano po posti.

18. ¢len
(zamudnina)

Kadar ¢lan knjiznice zamudi rok za vracilo izposojenega gradiva, pla¢a zamudnino za vsak dan
zamude in za vsak izposojeni izvod gradiva. Visina zamudnine in stroski opominov se dolocijo
uporabnik ne poravna nastalega dolga v roku 30 dni. Izjemoma se lahko dovoli oprostitev placila
zamudnine (npr. zaradi bolezni, nesre€e, socialnih razmer ipd.) in sicer na osnovi utemeljene
pisne prosnje ¢lana. O oprostitvi placila zamudnine odlo¢a svet zavoda. Zamudnina se ne
obracuna v primeru ekstremnih vremenskih ali kakrSnihkoli drugih izrednih razmer in zato ni
potrebno soglasje sveta zavoda. DolZznost knjiznice je, da zamudnike redno opominjajo na
Knjiznica svojim ¢lanom preko sistema cobiss omogoca tudi prejemanje obvestil o skoraj$njem
poteku roka izposoje preko e — poste. Clan je dolzan poravnati nastalo zamudnino ne glede na
to, ali je poslano e — obvestilo ali ne.



19. ¢len
(opominjanje)

Clan lahko na svojo Zeljo prejema tudi elektronska obvestila o skoraj§njem poteku roka izposoje
gradiva. V primeru prekoracenega roka izposoje knjiznica opominja ¢lane s pisnim opominom.
Clanu, ki ne vrne izposojenega gradiva pravocasno, knjiznica poslje §tiri opomine. Zadnji
opomin se praviloma poslje priporoeno s povratnico. Opomini se zaracunavajo v skladu z
veljavnim cenikom. Opomin zapade v placilo takoj po izdaji. V primeru neplacila se obveznost
izterja po sodni poti s predlogom za dovolitev izvrsbe na podlagi verodostojne listine pri
Centralnem oddelku za verodostojne listine. Za izterjavo dolgov lahko direktorica pooblasti
fizi¢no ali pravno osebno, ki je pooblaS¢ena za opravljanje izvrSbe.

Clanu knjiznice se na pisno pro$njo omogoéi poravnavo dolga na ve¢ obrokov. Dokler ¢lan ne
poravna dolga, ki je visji od 15,00 EUR ali starejSi od enega meseca, ne more uporabljati
knjizni¢nih storitev.

Knjiznica ob koncu koledarskega leta sestavi kartoteko ¢lanov, ki gradiva kljub vsem opominom
niso vrnili in ¢lanov, za katere meni, da so povzro¢ili z uni¢enjem knjig veliko Skodo.

Take ¢lane lahko direktor s sklepom zacasno izkljuci iz knjiznice.

20. ¢len
(odskodnina)

Clan knjiznice je dolzan skrbno ravnati s knjizni¢nim gradivom, knjizni¢no opremo in napravami
ter skrbeti za pravo¢asno vradanje izposojenega gradiva. Clan je dolzan varovati izposojeno
gradivo pred izgubo ali poSkodbami. V knjige in druga gradiva ni dovoljeno vpisovati opomb in
drugih znakov, podc¢rtavati besedil ali povzrocati druge poskodbe.

Pri poskodbah ali izgubi gradiva morajo uporabniki v primeru, da je poSkodovano ali izgubljeno
novo gradivo, le-tega nadomestiti z enakim novim. Po§kodovano ali izgubljeno ostalo gradivo
pa je mogoce nadomestiti z novim ali placati vi§ino dvakratne povprecne cene gradiva na trziScu.
Za uniceno ali zgubljeno gradivo, ki ima za knjiznico posebno vrednost in ga ni mogoce
nadomestiti, uporabnik placa trikratno povpre¢no ceno podobnega gradiva na trzis¢u. Za Skodo
na gradivu ali opremi knjiznice, ki jo povzro¢ijo mladoletni ¢lani knjiZnice, odgovarjajo starsi
ali skrbniki. V primeru, ko ¢lan izgubi posamezni del vecvrstnega gradiva, kompleta ali garniture
(npr. jezikovni tecaji), mora povrniti stroske celotnega kompleta. KnjiZznica ne prevzema
odgovornost za kakrsnokoli skodo, ki bi nastala kot posledica uporabe video, avdio in drugih
medijev, ki jih uporabniki uporabljajo v knjiznici pri delu z osebnimi ra¢unalniki (CD-ji, diskete,
spominske kartice, USB kljuci ipd). Prav tako ne prevzema odgovornosti za $§kodo, Ki bi nastala
na domacih predvajalnikih avdio, video in drugih medijev pri uporabi izposojenega gradiva v
knjiznici.

21. Clen
(uporaba Citalnice in Studijske Citalnice)

cen e

gradivo, ga prebirajo in Studirajo. V Citalnici mora vladati poseben citalnisSki red in sicer ni
dovoljeno glasno govorjenje, uporaba mobilnega telefona, prehranjevanje in kakrSnokoli
motenje bralcev. Lahko se uvedejo tudi dodatna pravila, ki se objavijo v sami Citalnici ali
Studijski Citalnici.



22. ¢len
(uporaba racunalnikov v e-tockah)

Clani knjiznice, ki imajo urejene vse obveznosti do knjiznice, in uporabniki knjiznice, ki niso
njeni ¢lani, lahko brezplaéno uporabljajo elektronsko posto eno uro dnevno. Clani knjiZnice in
uporabniki, ki niso ¢lani knjiznice, lahko uporabljajo racunalnike, vendar proti placilu po
veljavnem ceniku. Enako velja tudi za brezzi¢ni dostop do interneta. Knjiznica ni odgovorna za
to¢nost podatkov, ki jih je uporabnik prevzel s svetovnega spleta in ne odgovarja za vsebine, ki
jih nepolnoletni uporabniki pregledujejo na internetu. Uporabniki so v ¢asu uporabe racunalnika
odgovorni za namerno povzrocene okvare strojne in programske opreme.

Knjiznica si pridrzuje pravico, da ne dovoli uporabe racunalnikov namenjenih uporabnikom in
dostopa do spletnih vsebin in storitev, Ki niso ustrezno urejene z avtorsko-pravnega stalisca,
nasprotujejo javnemu redu in javni morali in so v neskladju z nalogami in poslanstvom knjiznice.

cen e

tem ga mora opozoriti, da krsi ta ¢len pravilnika.

23. ¢len
(dostop do Uradnega lista)

Knjiznica zagotavlja uporabnikom brezplac¢en vpogled v elektronsko izdajo Uradnega lista
Republike Slovenije. Omogoceno je tudi tiskanje iskane informacije. Placilo tiskanja je po
veljavnem ceniku.

24. Clen
(prenehanje clanstva)

Clanstvo v knjiznici velja do preklica. Ce letna &lanarina ni poravnana, ¢lanstvo miruje. Oseba,
ki ne Zeli biti ve€ ¢lan knjiZnice, lahko s pisno izjavo zahteva izbris svojih podatkov iz
knjiZni¢nih evidenc, pri ¢emer predlozi osebni dokument s sliko.

Clanstvo v knjiznici preneha:

-z izpisom na pisno zahtevo ¢lana,

-z izpisom zaradi grobih krsitev dolo¢b tega pravilnika
-z izpisom zaradi smrti ¢lana

-z izpisom zaradi prenehanja pravne osebe

V primeru izpisa mora imeti ¢lan poravnane vse obveznosti. O izpisu iz ¢lanstva zaradi krSitev
pravilnika o poslovanju odlocata direktorica knjiznice in svet zavoda.



25. clen
(¢astno Clanstvo)

Poleg rednega c¢lanstva lahko knjiznica podeljuje tudi castno clanstvo, in sicer svojim
upokojencem in osebam, ki so vidno prispevale k dejavnosti, razvoju in podobi knjiznice v
javnosti, predstavnikom ustanovitelja, sponzorjem in donatorjem. O ¢astnem ¢lanstvu odloca
direktorica. Predlog za ¢astno Clanstvo lahko podajo tudi strokovni delavci v knjiznici.

26. Clen
(prodaja odpisanega knjizni¢nega gradiva)

cey e

cen e

posebej dolocenih cenah, ki jih sprejmeta direktorica knjiznice in strokovni svet.

27. ¢len
(knjiga pritoZb in pohval)

Knjiznica ima knjigo pritozb in pohval. Ce s pritozbo v knjigo uporabniki niso dosegli Zelenega,
je naslednji korak pritozba direktorju knjiznice, kon¢no pa se lahko pritozijo Se na Svet knjiznice.
Obvestilo oziroma obrazlozitev mu je dolzna knjiZnica posredovati v primernem in najkrajSem
moznem casu.

27. a ¢len
(fotografiranje v knjiZnici)

Knjiznica lahko brez dovoljenja fotografirane osebe javno objavi fotografije posameznikov, ¢e

cey e

knjiZnici in je to v javnem interesu knjiZnice.

28. Clen
(jezik poslovanja)

Pravilnik doloca jezik poslovanja v skladu z Uredbo o osnovnih storitvah knjiznic (Ur.1. RS, §t.
29/2003). Jezik poslovanja je slovensc¢ina.

V besedilu tega pravilnika uporabljene oblike v moskem slovni¢nem spolu veljajo za moski in
zenski spol.

29. ¢len
(pristojno sodisce)

Morebitne spore, ki jih knjiZznica in njeni uporabniki ne uspejo resiti sporazumno, resuje pristojno
Okrajno sodisce v Ilirski Bistrici.



30. ¢len
(prenehanje veljavnosti pravilnika)

Z dnem uveljavitve tega Pravilnika preneha veljati Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja, ki
je bil sprejet na 2. korespondenc¢ni seji Sveta Knjiznice Makse Samsa Ilirska Bistrica, dne
28.12.2020.

31. ¢len
(sprejem pravilnika)

Pravilnik Knjiznice Makse Samsa Ilirska Bistrica je sprejet na 6. korespondencni seji Sveta
zavoda dne 13.12.2022, uporabljati pa se zaéne od 01.01.2023 naprej.

Ta pravilnik je stalno na vpogled na izposojevalnem pultu knjiznice in je objavljen na spletni
strani Knjiznice Makse Samsa Ilirska Bistrica.

Predsednica Sveta zavoda Knjiznice
Makse Samsa llirska Bistrica
Metka Klanac



DELOVNI CAS ZA LETO 2023

Delovni Cas za leto 2023 ostaja nespremenjen.

Vsi oddelki so odprti:

ob ponedeljkih, sredah in petkih od 7.ure do 18. ure
ob torkih in ¢etrtkih od 7. ure do 15. ure
ob sobotah od 7.uredo 12. ure

Julija in avgusta je knjiznica odprta:

ob ponedeljkih, sredah in petkih od 7.uredo 12.urein 16.-19. ure
ob torkih in Cetrtkih od 7.uredo 15. ure
ob sobotah zaprta

24, decembra je knjiznica odprta do 12.ure.
25. decembra je knjiznica odprta do 12.ure.

Zaposleni v knjiznici izkoristijo 1 dan v letu (ravnateljev dan) za strokovno izobrazZevanije.
Takrat je knjiznica zaprta.



I1ZJAVA O PRISTOPU K CLANSTVU
KNJIZNICE MAKSE SAMSA ILIRSKA BISTRICA  Knjiznica Makse Samsa

VPISNA STEVILKA:

1. IME IN PRIIMEK CLANA:

2. DATUM IN KRAJ ROJSTVA:

3. STALNI NASLOV:

4. TELEFON / GSM :

5. E — POSTA:

Zelim, da me obvescate po e-poiti o prispelem rezerviranem gradivu, o skorajinjem poteku roka izposoje,
o skoraj$njem opominu, o poteku ¢lanstva in o neporavnanih terjatvah. (Obkrozi) DA NE

6. TIP CLANA (obkrozi):

a) PREDSOLSKI
> IME IN PRIIMEK STARSA/SKRBNIKA:

b) OSNOVNOSOLEC NAZIV OS:

> IME IN PRIIMEK STARSA/SKRBNIKA:

¢) SREDNJESOLEC NAZIV SS:

d) STUDENT:

e) STUDENT OB DELU:

f) ZAPOSLENI/SAMOSTOJNI OBRTNIK
g) BREZPOSELNI

h) GOSPODINJA

i) UPOKOJENEC

S svojim podpisom potrjujem:

1. da so zgoraj izpolnjeni podatki pravilni. V primeru njihove spremembe se zavezujem o tem obvestiti Knjiznico ob
prvem obisku po spremembi;

2. da sem seznanjen(a) s Pravilnikom o splo$nih pogojih poslovanja Knjiznice Makse Samsa in da bom ravnal(a) v skladu

z doloc¢ili tega pravilnika;

3. da lahko Knjiznica v skladu z Zakonom 0 varstvu osebnih podatkov vodi evidenco mojih osebnih podatkov za potrebe

cen .

Za reSevanje sporov je pristojno Okrajno sodisce Ilirska Bistrica.

Za mladoletne otroke pristopno izjavo podpisejo star$i/skrbniki.

Ilirska Bistrica, PODPIS:



KNJIZNICA MAKSE SAMSA ILIRSKA BISTRICA

CENIK STORITEV ZA LETO 2023

CLANARINA

* ¢lani do 18 leta starosti, brezposelne osebe (s ‘ ‘ ‘

potrdilom Zavoda za zaposlovanje)

in invalidi so oproSc¢eni placila ¢lanarine
* odrasli zaposleni lani | 15,00
* upokojenci, Studentje, dijaki nad 18 let, nezaposleni (brez potrdila Zavoda za
zaposlovanje) 10,00

* ¢lanarina za podjetja in zavode | 45,00
ZAMUDNINA

* knjige, serijske publikacije / na dan 0,25
* videokasete / na dan 1,50
* neprevita kaseta 0,70
* video DVD / na dan 2,00
* zgo$&enke / na dan 2,00
* avdio kasete / na dan 0,70
* jezikovni te€aji / na dan 2,50
ENKRATNA IZPOSOJA
| * izposojevalnina 10,00
IZGUBLJENA IZKAZNICA 4,50
POSKODOVA IZKAZNICA 2,00
PRENOSNI CITALNIK CRTNE KODE (Denso BTH-8000) 20,00/DAN
NAJEM MULTIMEDIJSKE UCILNICE 20,00/URA
| POSEBEN IZPIS PODATKOV O TRANSAKCIJAH 1,50 |
MEDKNJIZNICNA IZPOSOJA

* izposoja gradiva drugim knjiznicam / na enoto 8,50
* izposoja gradiva uporabnikom iz ostalih slovenskih knjiznic / na enoto 7,00
* izposoja Studijskega gradiva iz Obalno-kraskih knjiZnic BREZPLACNO
* izposoja Studijskega gradiva Obalno-kradkim knjiZnicam BREZPLACNO
* kopije €lankov po veljavnem ceniku knjiznice, ki €lanek posreduje

FOTOKOPIJE

* A4 format barvno tiskanje 1,00
* A3 format barvno tiskanje 2,00
* A4 format 0,15
* A4 obojestransko kopiranje 0,20
* A3 format 0,20
* A3 obojestransko kopiranje 0,25
* plastificiranje A4 0,25
* plastificiranje A3 0,30
* skeniranje 0,05




INTERNET

* Elani 0,50
* neClani 1,30
* uporaba €rnobelega tiskalnika / stran 0,15
* barvni tiskalnik format A4 / stran 1,00
* barvni tiskalnik format A3 / stran 2,00
IZPOSOJA IGRAC NA DOM

* zamudnina za komplet (igrae) / na dan 0,25
* izgubljeno ali poSkodovano gradivo:

- izgubljena ali povsem nabavna cena +

uni¢ena igraca
- poSkodba ali izguba

stroSek obdelave

del¢ka igrace / kos 2,00

(figurica, kocka, Zeton...)

- poSkodovana zas¢itna

Skatla oz. vre¢k / kos 0,50
* stroSek obdelave igrace 2,00
* bombazna vrecka z logotipom knjiznice 1,90

Uporaba elektronske poste je za eno uro brezplacéna.
Odskodnina za poSskodovano oziroma izgubljeno gradivo je po pravilniku knjiznice.
Pri prvem vpisu je za vse €lane izkaznica brezplaéna.

Obalno-kraske knjiznice: Osrednja knjiznica Sre€ka Vilharja Koper, Mestna knjiznica Izola,
Mestna knjiznica Piran, Kosovelova knjiznica Sezana, Knjiznica Bena Zupanci¢a Postojna.

Cenik knjiznice velja za obdobje od 01.01.2023 do preklica.




